é&‘ MINISTERUL
S A EDUCATIEI
g R ll NATIONALE

Citre,
Directorii unititilor de invatamant preuniversitar din judeful Giurgiu

Ref. Actualizarea deciziilor de numire ca titulari ai sistemului de invitiméint preuniversitar

In conformitate cu prevederile art. 95 alin. (1), lit. n) din Legea educatiei nagionale nr. 1/2011 cu modificérile
si completirile ulterioare;

Avand in vedere prevederile art. 8, alin. (5), art. 19, alin. (5, 6) din Metodologia — cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invdtamadntul preuniversitar in anul scolar 2018-2019,
aprobata prin OMEN nr. 5485/13.11.2017;

Avand in vedere prevederile Centralizatorului privind disciplinele de invatamant, domeniile §i
specializarile, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invdfdmantul
preuniversitar, precum gi disciplinele pentru examenul national de definitivare in invdfdmant - 2018,

Avand in vedere faptul ca termenul stabilit de Ministerul Educatiei Nationale pentru etapa de actualizare a
deciziilor titularilor este 26 ianuarie 2018;

Vi transmitem:

1. Procedura PO-01nr. 90/11.01.2018 a ISJ Giurgiu pentru actualizarea deciziilor titularilor;

2. Model — Cerere pentru actualizarea deciziilor titularilor, adresatd inspectorului scolar general;

3. Macheta ISJ Giurgiu dedicata actualizarii deciziilor titularilor:

MACHETA GR_ACTUALIZARE DECIZII 2018.
Vi solicitim:

1. Identificarea titularilor ale céror decizii de numire / transfer trebuie actualizate conform art.8,
alin. (5) din Metodologie;
2. Identificarea titularilor ale caror decizii de numire / transfer trebuie actualizate conform art.19,
alin. (5) din Metodologie;
3. Identificarea titularilor ale ciror decizii de numire / transfer trebuie actualizate conform art.19,
alin. (6) din Metodologie;
4, Intocmirea dosarelor titularilor care solicita actualizarea deciziilor, conform Procedurii PO-01-
nr.90/11.01.2018 si transmiterea acestora la ISJ Giurgiu;
5 Completarea la nivelul unitatii de inva{imant cu personalitate juridica a machetei pentru
actualizarea deciziilor: MACHETA GR_ACTUALIZARE DECIZII 2018;
6. Transmiterea la termen prin email a machetei
MACHETA GR_ACTUALIZARE DECIZII_2018;
Ze Transmiterea la ISJ Giurgiu a tabelului centralizator, tiparit din macheta, cuprinzand titularii
care au solicitat actualizarea deciziilor in anul 2018.

Str. Portului nr. 17, Giurgiu
Tel: 0246/ 214255

0246/ 214537

Fax: 0246/ 214537
WWw.isjgiurgiu.ro

E-mail: isjgiurgiu@yahoo.com



$eoles MINISTERUL

“s EDUCATIEI

ll NATIONALE
GIURGIU

Termene:

15-16 ianuarie 2018

Directorul unitatii verifici deciziile de numire ale titularilor, consiliazd personalul didactic de predare
titular pentru a beneficia de prevederile art. 19 alin. (5-6) si art. 8 alin. (5) din Metodologie.

17-19 ianuarie 2018

Cadrele didactice titulare depun la secretariatul unitatii de invatdmant dosarele constituite pe cererii tip;
Consiliul de administratie al unititii analizeazd solicitarile si stabileste lista finala in vederea inaintirii la
ISJ Giurgiu.

22-23 ianuarie 2018

Directorii unitatilor de invi{imant inainteaza la ISJ Giurgiu, centralizat, cererile personalul didactic titular,
insotite de documentele prevazute in procedura (dosarele), in vederea emiterii deciziilor actualizate de
repartizare ca titulari ai sistemului de invatamant preuniversitar.

Se transmite la IS] — Resurse Umane, prin email (tincuelena2l@yahoo.com), macheta:
MACHETA_GR_ACTUALIZARE DECIZII 2018
25-26 ianuarie 2018

Comisia judeteana de mobilitate a ISJ Giurgiu verificd dosarele cadrelor didactice care soliciti actualizarea
deciziei de titularizare si le prezinta in Consiliul de Administratie al inspectoratului.

26 ianuarie 2018

ISJ Giurgiu emite deciziile actualizate de repartizare ca titulari pentru care unititile de invitimant au
inaintat solicitarile scrise (dosarele cadrelor didactice) si documentele justificative.

Inspector Scolar General Adjunct,

Prof. Rentea Virginia
.(;__ Inspector scolar pentru
\"\l - managementul resurselor umane,
] S— >

Protyf\incu Elena
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Prezentul document a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administraie al ISJ Giurgiu.

-~ Aproka
Pregedintele consiliujuijde ?d;qinish‘a;ie,
/INSPECTOR

JQLAR GENERAL
f =2 ;Pl’Of. Oprig gl
1. Scop

Prezenta procedura reglementeazi modul de desfasurare @ procegului de actualizare a deciziilor de numire pe post pentru titularii
sistemului national de invatdmant, incadratj in unitétj de Tny?témén preuniversitar de stat din judetul Giurgiu.

—

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd tuturor unitatilor de invatamant preuniversitar de stat cu personalitate juridicad din judetul llfov pentru
actualizarea deciziilor de numire/ftransfer/repartizare ale personalul didactic fitular al sistemului national de invatamant, afectat de
restructurarea refelei scolare, de transformarea unor unitdfi de invatamant in unitati de alt nivel si de schimbarea denumirii
unitagilor de invatdmant, precum si pentru cadrele didactice fitulare pe catedre ale céror denumiri nu se mai regasesc in
Centralizator, in vederea emiterii noilor documente de numire ca titular.

3. Abrevieri si definitji

Abrevieri

MEN - Ministerul Educatiei Nationale;

Centralizator - Centralizatorul privind disciplinele de invatamant, domeniile si specializarile, precum si probele de concurs
valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatamantul preuniversitar;

Metodologie - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invat&mantul preuniversitar in
anul scolar 2018-2019, aprobata prin OMEN nr.5485/2017;

Calendar - Calendarul mobilitétii personalului didactic din invatdméantul preuniversitar pentru anul scolar 2018-2019;

CA - Consiliul de Administratie;

Lege - Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completdrile ulterioare;

MO - Monitorul Oficial;

RU - Resurse Umane;

PJ - Personalitate juridica.

Definitii

Titulari ai sistemului national de invatamant.

Statutul de cadru didactic titular al sistemului national de invatamant preuniversitar este prevazut in art. 252 alin. (1)
si (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile $i completarile ulterioare precum si in art. 2 alin. (1, 2) din
Metodologie;

Prin cadre didactice titulare in sistemul de invatamant preuniversitar, in sensul Metodologiei, numite in continuare
cadre didactice titulare, se au in vedere cadrele didactice care au contract individual de munca pe perioada
nedeterminata;

Statutul de cadru didactic fitular in sistemul de invataméant preuniversitar este dovedit prin documentele de
numire/transferare/repartizare pe post/catedra - ordine de ministru, decizii ale inspectorului scolar general, dispozitii de
repartizare - emise de institutiile abilitate in acest sens: MECTS, MEN, MENCS, inspectorate scolare, comisii nationale
de repartizare i prin contractul individual de munca incheiat pe perioadd nedeterminata intre directorul/directorii
unitatiifunitatilor de invatamant si cadrul didactic titular.

Cadrele didactice titulare care si-au completat norma didacticd de predare - invétare - evaluare pe perioada
nedeterminata sunt cadre didactice titulare in doud sau mai multe unitéti de invatamant ori pe doud sau mai multe
specializari. Acestor cadre didactice titulare |i se va constitui norma didactics in unititile de invatamant ori pe
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Cadre didactice cu drept de
Cadrele didactice care au dobandit ¢
invatamantul preuniversitar, in confo

specializérile precizate in decizia de completare de norma didactica pe perioada nedeterminata.

practica in invatamantul preuniversitar,
el putin definitivarea in fnva
rmitate cu prevederile art. 3,a

tamént sunt cadre didactice cu drept de practica in
lin. (1) din Metodologie.

]L.Etapele procesului de actualizare a deciziilor de numireftransfer

‘Documente : ; Documente Pl
e espo i ervatii
- deintrare Activitéti | Responsabil de iesire 5
Metodologie - art. 19, Identificarea titularilor ale caror decizii de numire / .
alin. (4, 505% 6) si art. 105, transfer trebuie actualizate conform art.19, alin. (5) din
alin. (1); Metodologie:
Metodologie - art, 2, n )
i in. (5): +(4) Ca umare a restructurrii refelei scolare, a ) . N -
E"n'g' ea;]a' 12? B situatjilor prevazute la alin. (1), a transformari unor Directorul / comisia de_mqblhlate GOnStltl{lfé la
% I 081112011 unitali de invagamant in unita de alt nivel §ia nivelul unitatii de fnvatamant cu persoqalrtage
flepania o JI2H; schimbarii denumirii unitéilor de invatamant, pana juridica verifica toate documentele de titularizare
cu n:r;)?gttg?ila::jtglrioare la data de 26 ianuarie 2018, inspectoratele gcola:rs; pentru personalul didactic angajat cu contract
col emit noi documente de numire pentru personaly o rioad3 nedeterminats,
art. 95 alin. (1), lit. n); didactic titular afectat de aceste schimbari, conform individual de munca pe perioa
an. 252, aiin. (2) amréﬂigé:lgn. §(f1} ;Tn;é;r'i;‘e Lzﬂ:;fzo;;n;‘: Se idengiﬁcé situatiile in care denumireg adyalé
OMECTS nr. 6564/2011 cadrele didactice titulare numite/transferate pe nivel a unitatii nu corgspur!de cu denumirea inscrisa in
rivind aprobarea gimnazialiscoala de arte si meserii/profesional in documentul de titularizare,
Pt do airbure s UNtSY cu clase V-XIUIl sau WXIXIN, care ’
A .u.1[1| dr ilor d indeplinesc condiiile prevazute la art. 9 alin, (6). Se fac cunoscute titularilor care au nevoie de
;ir;?;n#lég; e p"??":"d‘at:ré g ). b 2""81"';“5,:3 pemt?e?el actualizarea documentului de titularizare cererea
n 3 e lanuarie , | . § i
din sistemul national de soolare, in baza acestora emit noi documente de model $i calendarul acestei etapw de mobilitate,
invatamant numire in care se precizeaza nivelul cel mai nat de
preuniversitar: invatamant al unitatii, in functie de postullcatedra
ocupat(a).”
OMECTS nr. 3283/2012 Directorul unititii
pentru modificarea i Directorul / comisia de mobilitate consfituita Ia
completarea Procedgrji Identificarea titularilor ale caror decizil de numire / nivelul unitatii de invatamant cu personalitate
de atribuire a denumirilor | rancfer iy actualizate conform art.19, alin, (6) din juridicé verifica toate documentele de fitularizare
unitatjlor de nvaamant Metodologie: Prezenta procedura pentru personalul didactic angajat cu contract
lc::: astjés:;?l national de () Reviziiea documentslor e i Mransfer | OP€rationala priving | individual de munc pe perioada nedeterminats,
preuniversitar, aprobata repartizare - penfru cadrele didactice tiulare pe modal_itatea de Se identifica situatiile in care nivelul catedre,
prin OMECTS nr. g‘,?g;‘f;;’;,“s'gr ,‘.’:;;r;‘;”zg‘ﬂ:e bam; %ﬁ;ﬁ actualizare a inscris Tn decizia de titularizare este gimnazial
6564/2011; adresate, T scris, conducerior unitstiior de | documentelor de desi nivelul cel mai inalt ay unitatii este liceal,
OMECS nr invatamant la care acestea sunt incadrate, in baza titularizare,

3086/16.01.2017
Centralizatorul privind
disciplinele de
invétdmant, domeniile §i
specializarile, probele de
concurs valabile pentru
incadrarea personalului
didactic din invatamantul
preuniversitar;

OMECTS Nr. 5555/2011,
C€u modificarile si
completarile ulterioare -
Regulamentul privind
organizarea gi
funcionarea centrelor
judetene/al municipiului
Bucuresti de resurse s
asisten{d educationals

Regulamentul privind
organizarea si
functionarea centrelor
Judetene/al Municipiului
Bucuresti de resurse si

urmatoarei proceduri:

a) CA ale unitatilor de Tnvatdmant Intocmesc fista
cadrelor didactice pentru care urmmeazi si se
revizuiasca documentsle de numire  ftransfer/
repartizare pe post/catedra, precizand pentru fiecare
cadru  didactic  denumirea catedrei  actuale,
denumirea catedrei conform Centralizatorului si
specializarea;

b) directorii unitatjlor de Invagmént nainteaz la IS
lista cadrelor didactice pentru care ummeazi s3 se
revizuiascd  documentul de numire/  transfer/
repartizare pe posticatedra, insofita de copii ale
urmatoarelor documente, autentificate |g nivelul
unitéfilor de Tnvatimant: documentele de numire/
transfer/ repartizare Pe post/catedra, documentele de
studii (diplomele de studii, foile matricole, certificatele
de absolvire 3 programelor de  formare
psihopedagogics,  certificate de dobandire a
definitivarii in invatamant sau a gradelor didactice);

c) comisia de mobilitate constituitd la nivelul 1Sy
verificd situatiile transmise de unitéfile de invatamant
§i intocmeste lista finals a cadrelor didactice titufare
pentru care se impune revizuirea documentelor de
numire/ transfer/ repartizare, in concordantd cu

prevederile Centralizatorylyi §i 0 prezintd in CA al
18J;

1

Se verifica daca nivelul studiilor titularului sunt
in concordant3 cu Centralizatorul pentry a ocupa
0 catedra la nivel liceal,

Directorul verific toate documentele de
titularizare pentru personalyl didactic angajat cu
CIM pe perioada nedeterminata,

Se identifica situatiile in care denumirea catedrei
Ipostului didactic inscris in decizia de
titularizare nu se mai regaseste in Centralizator.

Se verifics daci specializrile titularului, obfinute
prin studiile absolvite, sunt in concordanta cu
Centralizatorul pentry g 0cupa postul respectiv

Se fac cunoscute titularilor care au nevoie de
actualizarea documentului de titularizare cererea
model si calendarul acestei etape de mobilitate,

Directorul CJRAE verifics toate documentele de
titularizare pentry personalul didactic de predare
angajat cu contract individual de munca pe
perioada nedeterminat3,
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asistentd educationald
Cererile/dosarele
titularilor care solicits
actualizarea deciziilor de
numireftransfer:

Macheta ISJ Giurgiu
dedicata etapei de
revizuire a documentelor
de titularizare:

MACHETA_GR_

ACTUALIZARE_

DECIZII 2018

d) inspectorul gcolar general emite pentru fiecare
cadru didactic, nominalizat in lista prezentatd in CA
al I8J, decizia de repartizare pe catedra constituity
conform prevederilor Centralizatorului.”
Directorul unitagii

Presedintele comisiei judetene de mobilitate

Identificarea titularilor ale c3ror decizii de numire
 transfer / repartizare trebuie actualizate
conform art.8, alin. (5) din Metodologie:

(5) In situatia in care numénl de elevilprescolari
pentru care se asigura asistenta
psihopedagogici/logopedica din cadrul
unitaiiunitatiior de Tnvatimant la care este normat
un cabinet de asistents psihopedagogica/iogopedics
goolar/interscolar  scade sub numdrul  minim
prevazut in Regulamentul privind organizarea §i
functionarea  centrelor judetene/al  municipiului
Bucuresti de resurse si asistentd educationala,
aprobat prin OMECTS nr, 5555/201 1, pentru evitarea
situatiei de restrangere de activitate, consiliul de
administratie al CJRAE, identifica, la nivelul localitatii
in care functioneaz cabinetul scolar/interscolar unde
s-a inregistrat  diminuarea  numAnilyj de
elevifprescolari sub limita minima legala, unitati de
invatimént pentru care nu se asigurd asistenta
psihopedagogici/iogopedica a elevilor/prescolariior gi
le arondeaz cabinetului respectlv....

Propunerile identificate de consiliul de administratie
al CJRAE se supun aprobdrii de consiliului de
administratie al inspectoratulyi scolar,

In baza hotararii consiliului de administratie al
inspectoratului  scolar se emit noi decizii de
repartizare profesorilor consilieri/logopeziliprofesorii
logopezi titulari pentru care se schimbd structura
unitdfilor de inva{amant in care sunt normate
cabinetele interscolare de asistenta

psihopedagogici/logopedica.”
Directorul CJRAE
Pregedintele comisiei judetene de mobilitate

Se identifica situatiile in care denumirea
catedreifpostului didactic, inscrisa in decizia de
titularizare nu se maj regéseste in Centralizator.

Se Identific situatiile in care denumirea unitatii in care
T$i desféigoara activitatea cabinetul, nu coincide cu cea
Tnscrisé In decizia de titularizare.

Se identifica situafle in care cabinetele nu se mai
incadreazi in limita minima legal de normare pentru
efectivele de elevi/copii.

Se analizeaza in CA al CJRAE propunerile de
rearondare a unitatilor,

Se inainteaza Consiliului de Administratie al ISJ
propunerile facute.

Inregistrarea la secretariatul unitatii de
invatamant a dosarelor pentru personalul
didactic care solicita refacerea deciziei de
itularizare.

Secretarul unitatii
Directorul unitiii

Dosarele titularilor
care solicita
actualizarea
deciziei sunt
inaintate la ISJ
Giurgiu;

Tabel centralizator
cu personalul din
unitate care soligjts
actualizarea
deciziei, listat din
macheta.

Directorul unitaii

Dosarele titularilor trebuie sd contina:

1. Cererea titularului pentru actualizarea deciziei
de numire;

2. Decizia/ordinul in conformitate Cu care s-a
modificat denumirea unitatii, statutul sau structura
acesteia (copie semnats pentru conformitate cu
originalul de cétre director);

3. Decizia veche de numire ca titular pentru ce
care solicitd actualizare (copie semnat4 pentru
conformitate cu originalul de cétre director);

4. Documente care atests schimbarea numelui,
dac3 este cazul;

5. Documentele de studii (diplomele de studii,
foile matricole, certificatele de absolvire a
programelor de de formare psihopedagogic,
certificate de dobandire 2 definitivarii in
invatdmant sau a gradelor didactice)

* Dosarele vor fi insofjte de un Tabel
centralizator cu titulari care solicits
actualizarea deciziei de numire ftransfer,
conform machetei:

MACHETA_GR_ACTUAL

IZARE_DECIZII_ZOIS;
= Macheta este postats pe site-ul I.S.J,
Giurgiu la sectiunea Resurse umane

Completarea la nivelul unitdfii de invaamant cy

Macheta completats
este transmisa prin

Machetele transmise de unitafile de Tnvatmant,
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PJ a machetei pentru actualizarea deciziior email : ca figier atagat prin emall, se centralizeazs la
tincuelena2! @yahoo nivel judetean in vederea analizsrii datelor.
* MACHETA GR ACTUA neueiena21@yshoo. Lista cadrelor didactice titulare pentru care se
LIZARE DECIZ_H 2018 com aclualizeaza decizile sunt verificate de comisia
- — ! la serviciul Resurse | judeteans de mobilitate i prezentate in CA al
iurgiv] 1SJ Giurgiu,
ane al ISJ Giurgiu.
Informatician Umeneal 1§ g
Secretar Comisia judeteani de mobilitate
Directorul
unitatii
itulari i i i Pentru situatiile in care sunt indeplinite conditiile
Dosarele titularilor Verificarea documentelor existente | Verificarea ) S sunt Ind  Con
care solicits dosarele care se inainteazi Ia ISJ. documentelor si a Iegale- se redacteazd decizii de titularizare
: S cadrului legal pentru | actualizate.
gctualrzgrea deciziei Oi | unitagi actualizarea fiecarei
€ numire irectorul un decizil, Ins
pma pector RU
ltransfer/repartizare; Juristul 1SJ
Redactarea, Emiterea documentelor actualizate de numire ca
verificarea si vizarea | titulari pentru personalul didactic care
deciziilor de indeplineste conditiile legale.
titularizare
actualizate. Inspector RU
Juristul ISJ
i itulari Verificarea si semnarea deciziilor de Distribuirea deciziilor | Deciziile se redacteaz3 la.biroul R.esurse
Dec:z:_ﬂe de tl!giar‘lza.re titularizare fctualizate. in unitaile scolare, Umane al ISJ Giurgiu, se tiparescin 3
actualizate/revizuite; exemplare, se semneazi de ir!spect'orii RU,
Presedintele comisiei de mobiiitate . pregedintele comisiei de mobilitate, juristul 1SJ
Inspectorul $colar General St Giurgiu i inspectorul scolar general;
Deciziile primesc numar de iesire de la ISJ
Giurgiu, se gtampileaz §l se distribuie in
unitétile scolare, sub luare de semnatura,
Secretarul unitéii de invatamant repartizeazi
titutarului un exemplar in original iar cel de-al doilea
exemplar se pastreaza Ia dosany| personal al fiecarui
titular, la nivelul unitaji cu personalitate juridica,
5. _Responsabilitsti ]
INSPECTORUL $SCOLAR GENERAL
- Dispune emiterea documentelor actualizate de numire pentru titularii sistemului de invatamant preuniversitar care indeplinesc conditiile prevazute
in Metodologie:
- Semneazi deciziile actualizate si dispune inregistrarea lor in registrul pentru evidenta deciziilor emise de |SJ Giurgiu.

PRESEDINTELE COMISIE] DE MOBILITATE
- Verificd procedura de actualizare a deciziilor de titularizare §i dispune modificari say corectji:

- Monitorizeaz3 realizarea etapelor prevazute de procedura si indeplinirea responsabilitatilor de citre personalul aflat in subordine:
- Verifica si semneaz3 decizille de titularizare actualizate,

INSPECTORUL PENTRU MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

- Elaboreazi procedura operationald specifics pentru actualizarea documentelor de titularizare;

- Prezintd procedura in CA al 1Sy Giurgiu in vederea avizarii acesteia;

- Formuleaza cerinte catre direct or de invatdmant in vederea identificarii personalului titylar care solicitd actualizarea deciziei;

orii unital
- Intocmeste macheta MACHETA_GR__ACTUALIZARE__DECIZH_ZOl8 pentru centralizarea datelor si o transmite
directorilor unitétilor cu Py;
= Verificd documentele titularilor care solicita actualizarez deciziilor;
= Redacteazs si tipareste noile documente de titularizare;
- Semneazi noile documente emise $i le fransmite secretariatului 1SJ Giurgiu in vederea obtinerii vizej compartimentului juridic;
- Péstreaza cate un exemplar din deciziile aprobate §i inregistrate.

JURISTUL ISJ Giurgiu
- Verifica dosarele solicitantilor si incadrarea acestora in prevederile legale in vederea actualizarii deciziilor de titularizare;
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= Asigura formularea corects a textului deciziilor si a preambulului juridic adecvat pentru toate deciziile emise;
- Semneazi degiziile pentru care Tsi exprima avizul juridic in privinta legalititii acestora,

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL ISJ Giurgiu

= Avizeaza procedura de actualizare a documentelor de fitularizare $i hotéraste aplicarea ei de citre persoanele care au primit responsabilitati;
- Solutioneaza eventualele contestatii, memorii referitoare |a aplicarea procedurii;

SECRETARIATUL ISJ Giurgiu —l
- Transmite unitatilor de invétédmant cu PJ prezenta procedura;

- Transmite unitatilor de invétdmant cu PJ macheta pentru inregistrarea cererilor de actualizare a deciziilor de titularizare;
- Primegte si inregistreazs cererile/tabelele centralizatoare pentru actualizarea documentelor de fitularizare;

= Transmite cererile/tabelele compartimentului Resurse Umane al 1SJ;

- Asigurd semnarea/avizarea de ciftre jurist, inspectorul gcolar general adjunct si inspectorul scolar general a deciziilor de actualizare a fitulaturii
emise de compartimentul Resurse Umane;

- Inregistreaza documentele aprobate In registrul de iesiri decizi al ISJ Giurgiu;
- Distribuie doud exemplare din fiecare decizie pe baza de semniturs, unitatilor de inva{amant si un exemplar compartimentului RU,

SECRETARIATUL UNITATII SCOLARE
- Primegte cerintele formulate de ISJ referitor la actualizarea deciziilor i le transmite directorului;

" Primeste macheta MACHETA_GR ACTUALIZARE_DECIZII__ZOIS;

- referitoare la actualizarea decizillor, o completeazs §i o transmite prin email, in termen, la ISJ Giurgiu;

- Coopereaza cu titulari unitaii in vederea completarii dosarelor cu documentele necesare conform procedurii;
- Transmite la termen dosarele I3 1SJ Giurgiu;

- Primeste deciziile actualizate (un exemplar) de la titularii ale cror decizie ua fost actualizate;

- Actualizeaza dosarul personal al titularului respectiv.

DIRECTORUL UNITATII CU PERSONALITATE JURIDICA
- Primeste cerintele ISJ Giurgiu si procedura referitoare | actualizarea documentelor de titularizare;
- Face cunoscuta posibilitatea actualizzrii decizilor prin prezentare in consiliul profesoral i prin afisare;
= Asigura respectarea termenelor stabilite de 1SJ pentru actualizarea decizillor; transmite dosarele cy documente la ISJ si verificd/semneaz tabelele
centralizatoare, listate din macheta MACHETA GR_ACTUALIZARE_DECIZH_2013;

- Certifica pentru conformitate cu onginalul copiile deciziilor de fitularizare pe care le trimite la ISJ pentry actualizare;

- Tnainteazs la 1S) Giurgiu cererile personalului didactic titular afectat de restructurarea retelei gcolare, de transformarea unor unitafi de invatamant
Tn unitd{j de alt nivel §i de schimbarea denumirii unitatilor de invaiamant, cererile titularilor care solicita schimbarea nivelulyi catedrei, in vederea
emiterii noilor decizii actualizate de numire ca titular al sistemuiui de Tnvatamant;

- Primeste deciziile actualizate emise de ISJ si semnaleazs eventualele neconcordante,

6. TERMENE j

15-16 ianuarie 2018

Directorul unitatii verifica deciziile de numire ale titularilor, consiliaz personalul didactic de predare fitular pentru a beneficia de prevederile art. 19 alin.
(5-6) si art. 8 alin. (5) din Metodalogie.

17-19 lanuarie 2018

Cadrele didactice titulare depun la secretariatul unitafii de nvatimant dosarele constituite pe cererii tip: Consiliul de administratie al unitatii analizeazs
solicitarile si stabilegte lista final in vederea inaintarii la 1SJ Giurgiu.
22 ianuarie 2018

Directorii unitatilor de invatdmant inainteaz la 1SJ Giurgiu, centralizat, cererile personalul didactic titular, insofite de documentele prevazute in procedurs
(dosarele), in vederea emiterii deciziilor actualizate de repartizare ca titulari ai sistemului de invatdmant preuniversitar,

* Se transmite la ISJ - Resurse Umane, prin email (ﬁncuelen321@yahoo.oom), macheta MACHETA_GR_ACTUAL!ZARE_DECIZILZO18;
23-25 ianuarie 2018

Comisia judeteana de mobilitate a ISJ Giurgiu verifica dosarele cadrelor didactice care solicitd actualizarea deciziei de titularizare $i le prezinta in consiliyl
de administratie al inspectoratului,

26 ianuarie 2018

ISJ Giurgiu emite deciziile actualizate de repartizare ca titulari pentru care unitafile de invaidmant au inaintat solicitarile scrise (dosarele cadrelor
didactice) si documentele Justificative,

INSPECTOR $COLAR GENERAL ADJUNCT,

Prof. Rentea Virginia
Avizat,
Compartiment Juridic,
Trope ai
A Elaborat,
Inspector pentry Managementul Resurselor Umane,
Prof. Tincu Elena 5
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